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LINGUA PORTUGUESA

NOME: 7° ANO

ORIENTACAO PARA A REALIZACAO DA ATIVIDADE: Desenvolver uma carta no caderno.

ATIVIDADE

CARTA DE SOLICITACAO
Trabalharemos hoje com o segundo passo da Carta de Solicitacao.
A Carta de Solicitacdo faz parte das cartas comerciais e devera possuir o timbre da
empresa, as iniciais do departamento, o0 niumero da carta, o local e a data, o destinatario, a

referéncia, o assunto, a saudacao, o corpo do texto, a despedida e a assinatura.

O objetivo desse tipo de carta, como o préprio nome ja diz, é fazer um pedido (solicitar
algo) ao destinatario.

Veja um exemplo:

Timbre da Empresa
Dep. de Vendas

N° 02/09
Ao Diretor do Dep.de Faturamento
Jodo Esleveriano da Costa
Recife, de fevereiro de 2009.

Prezado Senhor,

Solicito a esse departamento, do qual V.S.2. é
diretor, que tenha a gentileza de enviar-me a
tabela de faturamento do dltimo més, a fim de
gue possamos conferir algumas vendas
realizadas.

Antecipo-lhe meus agradecimentos, certo de que
serei prontamente atendido, dada a eficiéncia
desta secao.

Subscrevo-me.

Cordialmente,

Antonio Bernardo da Luz
Chefe do Departamento de Vendas
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Ha alguns sinbnimos que podem ser utilizados: estimado senhor, peco-lhe o obséquio de,
peco-lhe a gentileza, solicito a V.S.2. a especial fineza de informar-me, comunicar-me, desde
ja, apresento-lhe meus agradecimentos, antecipadamente grato, me firmo.

https://brasilescola.uol.com.br/redacao/carta-solicitacao.htm

- Agora que vocé ja tem um exemplo:

1) Faca uma carta de Solicitagdo no caderno e poste no grupo da sala.



