PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO

T

PORTARIA N° 533, DE 24 DE OUTUBRO DE 2017

Aprova a Instrugdo Normativa n® 01/2017, que
regulamenta os procedimentos e normas para
concessdo de férias aos servidores publicos
municipais.

JOSE GERALDO GARCIA, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de Salto, Estado
de Sao Paulo, usando das atribuigcées que |lhe sado conferidas por Lei, contemplando
o disposto na Emenda Substitutiva a Lei Organica do Municipio n°® 01/2008,

CONSIDERANDO os paragrafos primeiro e segundo do artigo 134 da CLT, com
redagao dada pela Lei n°® 13.467, de 13 de Julho de 2017;

CONSIDERANDO o principio da FINALIDADE, o qual orienta que as normas
administrativas tém como conteudo a primazia do interesse publico;

RESOLVE

Art. 1° Aprovar a Instrugdo Normativa n° 01, de 11 de outubro de 2017, que regulamenta os
procedimentos para concessao de férias aos servidores publicos da Estancia Turistica de
Salto, Est. Sao Paulo, a qual constitui Apenso, da presente Portaria.

Art, 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO

em 24 de ofubro de 2017, 319° da Fundacéo.

JOSE GERALDO ARCIA
Prefeito Munijcipal

Registrada na Secretaria da Admi licada, no Jornal Oficial, aos 24 de

outubro de 2017.

E CAMARGO
istracao




PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO

APENSO DA PORTARIA N° 533/2017

INSTRUGAO NORMATIVA — IN - N° 01, de 24 de outubro de 2017

Aprova a presente Instrugdo Normativa,. n® 01/2017,
que adota regras aos procedimentos para concessao
de férias aos servidores publicos municipais.

O Prefeito Municipal da Estancia Turistica de Salto, Estado de Sao Paulo, usando das
atribuicdes que lhe sao conferidas por lei,

CONSIDERANDO a necessidade de adogao de regras aos procedimentos para a
concessao de ferias aos servidores publicos municipais, tendo em vista a
conformidade trazida pela Lei n® 13.467/2017 sobre a matéria, e o teor do artigo 134
da CLT;

RESOLVE:

Art. 1° Os procedimentos relacionados a concessédo de férias aos servidores publicos da
Prefeitura da Estancia Turistica de Salto reger-se-do pelas normas estabelecidas nesta IN.

Art. 2° Permanece o direito de todo servidor ao gozo de um periodo de férias, sem prejuizo
do salario na proporgao prevista no artigo 130 da CLT.

Art. 3° Entende-se por abono pecunirio a conversao de 1/3 (um tercgo) dos dias de férias a
que o servidor tem direito em dinheiro.

Art. 4° Entende-se por periodo aquisitivo a contagem de tempo de 1 (um) ano necessario para
a concessao das férias.

Art. 5° Entende-se por periodo concessivo o tempo que a Administragdo Publica Municipal
dispbe para a autorizar férias ao servidor.

Art. 6° Entende-se por periodo de gozo o intervalo de tempo em que o servidor permanece
desfrutando suas férias.

Art. 7° Semestralmente a Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos disponibilizara
as chefias o formulario de programagao de férias, para fins de planejamento administrativo e
financeiro, com participagao do servidor.

Art. 8° As chefias deverdo anotar na programacéo a previsido para inicio e fim das férias,
considerando as formas estabelecidas no artigo treze desta IN, colhendo assinatura do
servidor no formulario.

Art. 8° As chefias avaliardo as datas para a previsdo das férias dos servidores, assegurando
o bom funcionamento das atividades da Secretaria.

Art. 10 Apds o consenso quanto as datas, o formulario de programacéo de férias devera ser
encaminhado a area de Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos no prazo
determinado. 1
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Art. 11 As necessidades de alteragées de férias, fora do periodo anotado no formulario da
programacao, deverdo ser oficializadas pela chefia imediata, através de e-mail ou oficio
encaminhado a area de Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos, 30 (trinta) dias
antes do inicio do gozo.

Art. 12 O servidor continua com a faculdade de converter 1/3 (um terco) do periodo de férias
em abono pecuniario, o qual devera ser requerido por ocasido da programacéo do periodo de
gozo.

Art. 13 Decorrido o periodo aquisitivo as férias poderdo ser concedidas, por ato da
Administracao Publica, em periodos programados das seguintes formas, sem outra hipotese:

a) 30 (trinta) dias de férias corridos;

b) 20 (vinte) dias de férias corridos com o abono pecuniario;

¢) 30 (trinta) em 2 (dois) periodos, sendo um periodo de 20 (quinze) dias e outro de 10 (dez)
dias, ou vice-versa;

d) 02 (dois) periodos de 15 (quinze) dias de férias corridos;

Art. 14 Em caso de fracionamento nos termos do artigo treze desta IN, entre um e outro
periodo de gozo de férias € obrigatério a manutencéao do intervalo minimo de 90 (noventa)
dias, devendo o gozo das férias fracionadas ocorrerem no mesmo periodo concessivo.

Art. 15 Independente do previsto nos artigos sétimo e oitavo desta IN o servidor podera
encaminhar sua solicitagdo de férias, sugerindo os periodos de gozo, observada a regra do
artigo treze desta IN, com a devida justificativa, por meio eletrénico ou fisico, a chefia imediata
que analisard a viabilidade e encaminhara a Divisdo de Desenvolvimento de Recursos
Humanos, com a aprovacgao, 30 (trinta) dias antes do inicio das férias.

Art. 16 Nao esta autorizado parcelamento de férias por iniciativa da Administragéo.

Art. 17 Cada periodo de férias somente podera ter inicio nas segundas-feiras, quando dias
uteis.

Art. 18 O prazo maximo para concessao das férias sera de 11 (onze) meses apos o inicio do
periodo concessivo.

Art. 19 Em quaisquer das formas das escolhidas para o gozo de férias o pedido deve chegar
a Divisao de Desenvolvimento de Recursos humanos com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

Art. 20 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

Estancia Turistica de Salto, 24 de outubro de 2017.

JOSE GERALDO GARCIA
Prefeito Municipal




