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PORTARIA N.° 488 DE 18 DE SETEMBRO DE 2015

JUVENIL CIRELLI, PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA
TURISTICA DE SALTO no uso de suas atribuigdes legais pela presente.

Resolve:
Art 1° - Aprovar o Regimento Interno do Conselho Municipal de
Defesa do Meio Ambiente- COMDEMA, na forma do anexo a esta Portaria.

Art 2° - A presente Portaria entrard em vigor na data de sua publicagfo.

Cumpra-se e publique.

Secretario de Meio’ Ambiente

Registrada na Secretaria da Adm&\istrac;éo, publicado na Imprensa local e no quadro de
Atos Oficiais do Municipio.

LUIZ EDUARDO COLLACO
Secretario de Administracio

PREFEITURA Rua Nove de Julho, 1053  Vila Nova e Salto  Sao Paulo e Brasil
R g CEP 13322-900 * CNPJ: 46.634.507/0001-06 * www.salto.sp.gov.br

SALTO (11) 4602 - 8500 - DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS.




o PREFEITURA DA ESTANCIA
TURISTICA DE SALTO
Salto _ R £

de toda nossa gente

ANEXO 1

CONSELHO MUNICIPAL DE DEFESA DO MEIO AMBIENTE DE SALTO - COMDEMA
REGIMENTO INTERNO
TITULO I

DO CONSELHO MUNICIPAL DE DEFESA DO MEIO AMBIENTE DE SALTO

Capitulo I
Da Sede ¢ Infra-estrutura
Art. 1° O Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente de Salto, doravante denominado
COMDEMA/Salto, tem sua sede na Rua Nove de Julho, n.° 1053, no Bairro Vila Nova — nesta cidade
de Salto, utilizando-se da infra-estrutura - proporcionada pelo Executivo Municipal.
TITULO IT
DOS CONSELHEIROS
Capitulo I
Das Atribuicdes
Art. 2° Siio atribuicdes dos conselheiros, sem prejuizo das atribui¢des definidas na Lein.° 3194/2013:
I - discutir e votar todas as matérias submetidas ao Conselho;
11 - apresentar proposicdes, deliberagdes, propostas de resolugcdes e mogdes;
IIT - colaborar com a Presidéncia e Secretaria Executiva no cumprimento de suas atribui¢des;

IV - pedir vista de processos € documentos que estejam sob anélise do Conselho, em qualquer fase;

V - requerer, na forma deste regimento, a convocagao de reunidio extraordindria para a apreciagfo de

assunto relevante; @
0P
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VI - propor a inclusdo de matéria na ordem do dia e requerer, de forma justificada, a discussio prioritaria
de assunto dela constante;

VII - propor a criagfo e integrar Comissdes Especiais ¢ Comisses Técnicas;
VIII - propor votagiio nominal;
IX - solicitar o registro em ata de seu ponto de vista;

X - propor convite a colaboradores para acrescentar subsidios aos assuntos de competéncia do
COMDEMA.

Capitulo IT
Do Mandato

Art. 3° O mandato dos conselheiros do COMDEMA serd de 02 (dois) anos, sendo admitida uma tnica
recondugio consecutiva como titular.

Art. 4° O conselheiro perdera seu mandato se computada sua falta em 03 (trés) reunides consecutivas
ou em 05 (cinco) reunides alternadas no mesmo ano, nas quais néo houver substituigio pelo suplente,
Ou sem apresentagdo de justificativas para a sua auséncia.

Paragrafo inico. A Secretaria Executiva informara as Entidades ou Orgdos do risco da perda de mandato
dos conselheiros do COMDEMA/Salto, caso ocorram auséncias de representante em 02 (duas) reunides
consecutivas ou em 04 (quatro) reunides alternadas no IMESMOo ano.

Capitulo IIT
Do Processo de Renovag¢io do COMDEMA

Art. 5° No prazo de 90 (noventa) dias antes do término do mandato dos conselheiros, a Secretaria
Executiva do COMDEMA solicitard, através de oficio e de Edital publicado em jornal de grande
circulagdo do Municipio, a indicagdo dos representantes das entidades e segmentos participantes
especificados nos incisos I a XVIII do artigo 6° da Lei Municipal 3194 de 16/08/13, fixando o prazo de
30 (trinta) dias para o recebimento dessas indicagdes.

§ 1° A Secretaria Executiva atualizar o cadastro das referidas entidades no prazo de 60 (sessenta) dias
antes do término do mandato dos conselheiros.
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§ 2° Transcorrido o prazo do pardgrafo anterior, serd convocada a Assembleia para eleicdio de
representantes dos segmentos.

Art. 6° Os editais para cadastramento e elei¢fo dos conselheiros serdo submetidos & prévia aprovagio
do COMDEMA para publicag¢io no jornal de grande circulagiio do Municipio e divulgagdo nos outros

meios de comunicagfo disponiveis, 90 (noventa) e 60 (sessenta) dias, respectivamente, antes do término
do mandato dos conselheiros.

§ 1° Para as elei¢des, além do Edital, deverdo ser enviados oficios com antecedéncia minima de 10 (dez)
dias da data de realizagdo das Assembleias.

§ 2° Os Editais devem fixar as datas, horario e local para cadastramento e posterior realizagio das
Assembleias de eleigdo, bem como a forma de credenciamento e a comprovagio da representacio.

§ 3° A Assembleia de eleicio dos representantes serfio presididas por Comissfio de conselheiros
designados em votaciio pelo COMDEMA, e serd instalada no horario previamente estabelecido no
Edital, com a maioria absoluta das Entidades, ou trinta minutos apos com qualquer niimero de Entidades
cadastradas.

§ 4° A Secretaria Executiva encaminhara ao Gabinete do Prefeito a lista dos representantes eleitos €
indicados para a constitui¢do do COMDEMA no mandato subsequente, para nomeagio dos titulares e
suplentes mediante Decreto a ser publicado 15 dias antes do término dos mandatos em vigor.

Art. 7° Os conselheiros e a Secretaria Executiva do COMDEMA tomarfio posse em reunifio ordindria,
subsequente a elei¢do através de termo apropriado.

TITULO IT
DA PRESIDENCIA
Capitulo I
Das Atribuicdes
Art. 8° A Presidéncia e a Vice Presidéncia do COMDEMA/Salto serdo exercidas por conselheiros
titulares eleitos em reunido extraordinaria especialmente convocada para este fim ou na primeira reunifo
ordindria.

§ 1° No caso de renuncia da Presidéncia e da Vice Presidéncia, a Secretaria Executiva convocara uma
reunifio extraordindria para eleger a nova dire¢io do Conselho;

§ 2° A Secretaria Executiva indicard 2 (dois) conselheiros, dando preferéncia aos mais idosos, que f
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Art. 9° A Presidéncia do COMDEMA sem prejuizo das atribui¢des definidas na Lei n.° 3194/2013,
compete:

I - cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno;

II - convocar e presidir as reuniGes, conduzindo a participagéio dos conselheiros de modo a garantir o
cumprimento da pauta;

III - proclamar o resultado das votagdes;
IV - encaminhar os casos néo previstos neste regimento para deliberagio do plenario do Conselho;

V - tratar da publicag@o dos atos do Conselho em Jornal de grande circulagio do Municipio e em outros
meios de comunicagdo;

VI - assinar as resolugdes, indicagdes e proposigdes do Conselho, encaminhando-as para os devidos fins;
VII - solicitar ao Executivo Municipal a infra-estrutura necessaria ao funcionamento do Conselho;

VIII - representar o Conselho em atos ptiblicos;

IX - requisitar as diligéncias solicitadas pelos conselheiros;

X - encaminhar a instalagfo das comissGes técnicas tematicas e especiais, cujos membros serfio indicados
pelo plenario do Conselho;

§ 1° - Na auséncia do Presidente, caberd ao Vice Presidente substitui-lo em suas fungdes.

§ 2° A destituigfio do Presidente do CONDEMA/Salto ocorrera mediante decisio de dois ter¢os dos seus
membros, caso ndo estejam sendo cumpridas as suas fungdes nos termos estabelecidos na Lei e no
Regimento Interno, assegurado o direito de ampla defesa, cabendo & Presidéncia em exercicio ou ao
Plenério a convocagdo imediata de reunifio extraordindria para eleger uma nova diregio do Conselho.

Artigo 10. A Presidéncia do COMDEMA ser4 assessorada pela Secretaria Executiva composta pelo
Primeiro(a) e Segunda(a) Secretario e outra pessoa indicada e disponibilizadas pelo Executivo

Municipal, de preferéncia lotado na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, que tera como atribuigfo:

I - organizar e ter a guarda do arquivo do Conselho;
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III - providenciar o envio das comunicag@es e convocagdes, inclusive relativas ao § tnico do art. 4° deste
Regimento, bem como as atas aos conselheiros presentes na ultima reunifo, sendo que em caso de

auséncia dos representantes, a documenta¢fio serd enviada aos conselheiros titulares do Orgéo ou
Entidade.

IV - comunicar, com antecedéncia de 15 (quinze) dias, ao Conselheiro que estiver prestes a perder o
mandato, nos termos deste Regimento;

V - comunicar o conselheiro suplente, quando da assuncio da titularidade;
VI - providenciar a elaborag#o das atas das reunides, assentadas em livro proprio;
VII - organizar o Expediente do Conselho;
VIII - encaminhar os pedidos de informagdes, fazendo-os constar do expediente do Conselho;
IX - receber as proposi¢des dos conselheiros.

TITULO IV

DAS DELIBERACOES DO COMDEMA/SALTO
Capitulo I

Das Reunides

Art. 11. As reunides do COMDEMA serfio ordindrias ou extraordinarias.

Pardgrafo inico. As reunides poderdo, havendo necessidade e sendo aprovada pelo Conselho, manter-se
em cardter permanente até a solugfo da matéria objeto de deliberagfio.

Art. 12. As reunides ordindrias serfo realizadas mensalmente, tendo uma duragiio méaxima de 03 (trés)
horas, podendo ser prorrogadas a critério do Conselho.

§ 1° As reunides deverdo ser agendadas previamente, através de proposta para o periodo de um ano
apresentada pela Presidéncia e aprovada pelo Conselho, especificando dia, hora e local de sua realizacdo.

§ 2° A agenda deve ser comunicada por escrito aos conselheiros imediatamente apos sua aprovagio.
§ 3° As alteragdes na agenda devem ser comunicadas aos conselheiros, por escrito, com 72 (setenta e
duas) horas de antecedéncia. W
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Art. 13. As reunides extraordindrias poderfio ser marcadas para qualquer dia 1til e hora, com a
antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, por convocagéio da Presidéncia, pela iniciativa deste
ou requerimento da maioria absoluta (cinquenta por cento mais um) de conselheiros titulares, sendo

vedados debates ou deliberagdes a respeito de qualquer matéria no contemplada, expressa e
previamente na convocagio.

Art. 14. A hora estipulada, o Presidente do Conselho ou quem o substitua verificara o quérum no livro
de presenga e, se houver quorum, declararé iniciada a reunifo.

§ 1° O quérum das reunides se estabelece com a presenga de 50 % (cingiienta por cento) mais um dos
conselheiros com efetivo mandato de titular ou seu respectivo suplente;

§ 2° Caso ndo haja quérum em primeira chamada, serfio aguardados 30 minutos para nova verificagio,
quando serd dado inicio ou encerramento da reunifio.

§ 3° Os trabalhos serfo relatados circunstanciadamente no livro de atas de reuniBes, as quais serfio
assinadas pela Presidéncia ou seu substituto.

§ 4° Néo havendo a reunifio, serd anotado em ata a relagio dos conselheiros que assinaram o livro de
presenga e o encerramento da mesma pela Presidéncia;

Art. 15. Estando presentes os conselheiros titulares, as reunides serfo facultadas aos respectivos
conselheiros suplentes, que terdo somente direito a voz e nfo contarfo para o qudrum regimental.

Art. 16. Desde que submetida & andlise da Presidéncia do Conselho e incluida na pauta, as reunides
poderdo contar com presenga de assessores técnicos e consultores, sendo-lhes facultada manifestacdo

para esclarecimento aos conselheiros no tempo estipulado pela Presidéncia.

Paragrafo tnico. As reunides sfo abertas ao publico, sem direito a voto e qualquer manifestagfo publica
se dard por escrito, respeitando o assunto da pauta, mediante aprovagéo do plenario.

Capitulo 1T
Do Expediente
Art. 17. Constarfo do expediente das reunides ordinarias do COMDEMA, os seguintes itens:
[ - apreciagio e aprovagdo da ata de reunido anterior;

IT - comunicag¢des dos Conselheiros, com prazo estipulado pelo plenario; "
&
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Capitulo ITT
Das Proposicies

Art. 18. Os conselheiros farfio as inscrigoes das proposigoes, que deverdo ser apresentadas e justificadas,

por escrito, a Secretaria Executiva, com prazo minimo de antecedéncia de 72 (setenta e duas) horas da
reuniéo.

Art.19. Os conselheiros poderfio fazer uso da palavra para esclarecer suas proposicdes por até 5 (cinco)
minutos, respeitando-se a ordem cronoldgica de inscrigfio das mesmas junto & Secretaria Executiva.

Art. 20. Apés justificativa, se nenhum conselheiro pedir formacao de processo, a proposta ser4 discutida
e votada.

§ 1° Nas discussoes de proposi¢des que ndo tenham processo formado, cada conselheiro dispora de 03

(trés) minutos para sua participagdo no debate, aplicando-se o disposto nos artigos 27 e 28 deste
regulamento.

§ 2° As votagdes das proposigdes sem processo formado serfio conduzidas conforme os artigos 30 a 32,
artigos 35 a 37 e artigo 39 deste regulamento,

Art. 21. Para proposi¢des em que for solicitada a formaggio de processo, o pedido sera analisado pelo
plendrio e, se julgado pertinente, serd votada sua abertura.

§ 1° Na formagdio do processo a Presidéncia do COMDEMA deverd obter dos setores competentes da

Prefeitura Municipal de Salto a instrugdo técnica da matéria, contando sempre com o apoio da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente.

§ 2° Na mesma reunifo, o plendrio indicard Comissio Técnica que analisara o processo e preparard
parecer escrito para posterior apreciagfio do plenario na Ordem do Dia.

Capitulo IV
Da Ordem do Dia

Art. 22. Finalizado o expediente e esgotados os prazos para proposi¢des, a Presidéncia dard inicio 3
discussdo e votagio da Ordem do Dia.

§ 1° A Ordem do Dia sera organizada pela Presidéncia, ouvidos os Coordenadores das Comissdes
Téenicas, ¢ encaminhada para conhecimento dos conselheiros, por escrito, com 5 (cinco) dias Gteis de
antecedéncia.
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§ 2° A matéria constante da pauta na Ordem do Dia obedecerd a seguinte ordem:
I - exposicdo das Comissdes Técnicas:

IT - matérias em regime de urgéncia;

III - votagdes e discussdes adiadas;

IV - demais matérias segundo a antiguidade.

§ 3° Todo e qualquer assunto constante da Ordem do Dia devera ter um relator, que apresentara parecer
sobre o assunto.

Art. 23. O deferimento dos pedidos de urgéncia ou de preferéncia dependera da aprovaggio do plenario.
Art. 24. A Ordem do Dia podera ser alterada, mediante aprovagao do plendrio, nos casos de:

I - incluso de matéria relevante;

IT - inverséo preferencial;

III - adiamento;

IV - retirada de pauta.

Art. 25. O adiamento da discussio ou votagfo serd requerido verbalmente, devendo ser aprovado pelo
plendrio e ndo podendo exceder o prazo de 30 (trinta) dias.

§ 1° O adiamento de votagdo sé podera ser requerido antes de iniciado o processo de votagfo.

§ 2° E vedado o segundo adiamento de qualquer matéria, a requerimento do mesmo conselheiro, nio
podendo haver mais do que dois adiamentos, em qualquer hipétese.

Capitulo V
Da Discussio

Art. 26. Apresentado o assunto em pauta e colocado em discussio pela Presidéncia, serd concedida a |
palavra primeiramente ao relator e aos demais conselheiros que a solicitarem. /" /

,,e/ !
Art. 27. Serdo concedidos os seguintes prazos para debates: / D
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[ - ao relator, até 15 (quinze) minutos para a leitura de seu relatério e voto;
II - aos demais conselheiros, até 03 (trés) minutos para cada inscrito.
Art. 28. Serd facultada a apresentagdo de emendas ou substitutivos durante a discusso.

§ 1° As emendas e substitutivos serdo apresentados por escrito, referindo-se especificamente ao assunto
em discussdo.

§ 2° Poderfo ser destacadas emendas para a constituigdo de nova proposigio quando a Presidéncia ou o
Conselho julgarem pertinente, ou mediante solicitagio de um conselheiro.

Art. 29. Ndo havendo mais oradores, a Presidéncia do Conselho encerrard discussio da matéria e
procedera a votagdo.

Capitulo VI
Da Votacio

Art, 30, As deliberagdes do COMDEMA serfio tomadas pela maioria absoluta dos conselheiros
presentes.

Art. 31. Os processos de votagfo serfio os seguintes:

[ - simbolico, em que a Presidéncia solicitard que os conselheiros *a favor * permanegam como estio e
discordantes ou abstengdes que se manifestem e, em seguida, proclamaré o resultado da votagio;

IT - nominal, em que conselheiros serfio chamados a votar pela Presidéncia, anotando o Secretdrio as
respostas e passando a lista a Presidéncia, para a proclamagéo do resultado.

Art. 32. Na votagdo simbdlica ou nominal, serd licito ao conselheiro retificar seu voto, antes de
proclamado o resultado da votag&o.

Art. 33. As declaragdes de votos ndo poderfio ultrapassar o prazo de 01 (um) minuto e deverfio ser
enviadas & mesa por escrito, até o final da reunifio, para efeito de registro.

Art. 34. Poderd o conselheiro pedir a palavra para o encaminhamento da votagdo pelo prazo de 01 (um)
minuto, inadmitidos os apartes.

Art. 35. O substitutivo terd preferéncia na votagdo e, em caso de rejei¢fo, sera votada a proposicio /
original. b
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Art. 36. Nenhuma emenda poderd ser apresentada depois de iniciada a votag#o.
Art. 37. As votag@es das emendas seguirdo a seguinte ordem:

I - emendas supressivas;

II - emendas substitutivas;

III - emendas aditivas.

Art. 38. Vencido o relator em seu voto, a Presidéncia designard um revisor, de preferéncia o autor do

substitutivo ou emenda, para redigir o texto aprovado, cuja redagfio devera ser submetida ao plenério na
reunifo seguinte.

Art. 39. As sumulas de todas as decisdes do COMDEMA deveriio constar nio apenas das atas das
reunides, mas também dos processos a que se referirem, assinadas pela Presidéncia e pelo relator.

TITULO V
DA ANALISE DE PROJETOS
Capitulo 1
Das Comissdes Técnicas e Comissdes Especiais

Art. 40. O COMDEMA podera criar Comissdes Técnicas ¢ Comissoes Especiais para auxiliar no exame
dos projetos a ele submetidos.

§ 1° As Comissdes Técnicas terdo cardter permanente e serfio constituidas mediante deliberacio da
maioria absoluta dos conselheiros presentes;

§ 2° As ComissSes Técnicas e Especiais poderfio convidar técnicos especializados para oferecer
subsidios e assessoria, desde que aceitos pela maioria absoluta de seus membros, devendo este fato ser
previamente comunicado & Secretaria Executiva;

§ 3° No assessoramento a essas Comissdes, as Universidades, os Institutos de Pesquisa, os Orgdos
Publicos e as Organizagdes Ndo Governamentais sem fins lucrativos e de cunho técnico profissional
terdo preferéncia as organizagdes privadas; i

§ 4° As Comissdes Técnicas terfio prazo definido para realizar o seu trabalho, sendo eleito um
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§ 5° A tramitagio de autorizagSes ambientais serd objeto de capitulo especifico deste regulamento, a ser
definido por resolugio do COMDEMA.

Capitulo IT
Dos Pareceres
Art. 41. Os pareceres do COMDEMA constardo de duas partes fundamentais:
I - analise global;

II - parecer conclusivo, propondo aprovagio ou rejeigio do projeto e quando for o caso, oferecendo-lhe
substitutivo ou emendas.

Art. 42. Os pareceres serfio aprovados pela maioria simples dos conselheiros.

Art. 43. Os substitutivos ou emendas & matéria em pauta s6 serdo objeto de discussdo se forem
apresentados por escrito pelo conselheiro 4 Secretaria Executiva,

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Qualquer cidaddo poderd obter informagbes de interesse publico ambiental, mediante
requerimento a Secretaria Executiva do COMDEMA.

Art. 45, As proposigdes, resolugdes e demais decisdes do COMDEMA serio divulgadas apenas pela
Presidéncia e na sua auséncia, pelo substituto legal ou pela decisio do plendrio, através de Jornal de
grande circulagio do Municipio de Salto e, se conveniente, através de outros meios de comunicagio.

Art. 46. Em caso de duvida a respeito da interpretagdo ou aplicagio do presente Regimento, o
conselheiro podera suscitar questdo de ordem no prazo de 03 (trés) minutos, vetados os apartes.

Paragrafo inico. Compete a Presidéncia ou ao Conselho decidir sobre a pertinéncia da questdo de ordem.
Art. 47. As decises sobre a interpretagdo do presente Regimento, bem como sobre os casos omissos,

serdo registradas em ata e anotadas em livro proprio, passando a constituir precedentes que deverfio ser
observados. .
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Art. 48. As propostas de alteragdo parcial ou total deste Regimento somente serdo procedidas se
aprovadas por dois tergos dos membros titulares do Conselho, que deverd ser publicada em Jornal de
grande circulagiio do Municipio.

Pardgrafo tnico. As propostas de alteragfio deverdo ser assinadas por, no minimo, 03 (trés) conselheiros
e serdo encaminhadas como proposi¢io.

Art. 49, Os Orgdos ou Entidades que perderem o seu mandato néo serfio considerados para efeito de
estabelecimento do quérum regimental.

Art. 50. Nos casos de perda de mandato e nfio havendo preenchimento da vaga, a Secretaria Executiva
enviard uma notificago as Entidades regularmente cadastradas junto a Secretaria Executiva pertencentes
ao mesmo segmento da Entidade excluida, fixando um prazo de 30 (trinta) dias para a realizagiio da
elei¢do de um novo representante, que cumprird o periodo restante de mandato. A eleicdio sera realizada
conforme o § 3°, do art. 6° deste Regimento.

Art. 51. O presente Regimento, aprbvado em reunido do COMDEMA, em 12 de setembro de 2013,
entrara em vigor na data de sua publicacio.
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